Uchwata Nr 36/19
Zarzadu Powiatu Stubickiego
z dnia 12 lutego 2019 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Stubicach

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 i art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r., poz. 995
z pézn. zm.)

uchwala sie, co nastepuje:

8§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Stubicach,
stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr 539/18 Zarzadu Powiatu Stubickiego z dnia
25 czerwca 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Stubicach wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w spisie tresci tytut rozdziatu 3 otrzymuje brzmienie:

.Rozdzial 3 - Zadania Starosty, Wicestarosty, Skarbnika i Sekretarza”;
2) w 8 2 skresla sie pkt 8;
3) w 88:
a) po pkt 9 dodaje sie pkt 9a w brzmieniu:
,,9a) Biuro Zarzadzania Projektami ,ZP"”;
b) po pkt 14 dodaje sie pkt 14a w brzmieniu:
»l4a. samodzielne stanowisko ds. obstugi Zarzgdu Powiatu ,0Z",";

4) w 8§ 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Biurem Zarzadzania Kryzysowego, Biurem Prawnym i Biurem Zarzgdzania
Projektami kierujg koordynatorzy wyznaczeni przez Staroste.”;

5) w § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Starosta moze powierzy¢ Wicestaroscie, Skarbnikowi i Sekretarzowi
sprawowanie bezposredniego nadzoru nad pracami jednostek organizacyjnych
powiatu i komérek organizacyjnych Starostwa.”;

6) tytut rozdziatu 3 otrzymuje brzmienie:

.Zadania Starosty, Wicestarosty, Skarbnika i Sekretarza”;
7) skresla sie § 14,

8) w 8§ 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

.3. W czasie jednoczesnej nieobecnosci Starosty i Wicestarosty
lub niemoznosci wykonywania przez nich swojej funkcji, Sekretarz zastepuje
Staroste i przejmuje wszystkie jego zadania i kompetencje z wylgczeniem
nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy, ustalania wynagrodzenia
oraz przyznawania nagrod.”;



9) w § 17 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.D) wspobidziatanie z Biurem Zarzgdzania Projektami w zakresie spraw
zwigzanych z  pozyskiwaniem ze zrédet zewnetrznych  Srodkow
na realizacje zadan powiatu, w tym przekazywanie informacji, danych
oraz dokumentéw bedacych w posiadaniu komorki organizacyjnej,
niezbednych do przygotowania wnioskOw oraz realizacji i rozliczania
projektéw,”;

10) w§ 19:
a) pkt 1-5 otrzymujag brzmienie:

»,1) gromadzenie i przygotowywanie materiatbw niezbednych dla pracy
Rady i komisji Rady,

2) protokotowanie obrad Rady i komisji Rady,

3) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady,
b) wnioskow i opinii Komisiji,
c) interpelacji i zapytan radnych,

4) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskow i opinii
komisji oraz interpelacji i zapytan radnych zainteresowanym komorkom
organizacyjnym i kierownikom jednostek oraz czuwanie nad ich
terminowym zatatwieniem,

5) przedkiadanie organom nadzoru uchwat Rady,”;

b) skresla sie pkt 18, 22 i 23,

c) pkt 21 otrzymuje brzmienie:

»21) prowadzenie Biura Obstugi Interesanta,”;
11) w § 26 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

»17) wspolpraca z Powiatowg Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng oraz z NZOZ
Szpital im. prof. Z. Religi w Stubicach Sp. z 0. o. w zakresie zagadnien
zdrowia publicznego,”;

12) po § 26 dodaje sie § 26a. w brzmieniu:

,8 26a. Do podstawowych zadan Biura Zarzgdzania Projektami nalezy:

1) monitorowanie informacji o0 mozliwosciach pozyskiwania ze Zrodet
zewnetrznych Srodkow na zadania zwigzane z dziatalnosScig powiatu, w tym
zadania o charakterze inwestycyjnym,

2) poszukiwanie partnerow do wspolnej realizacji projektow finansowanych
lub wspéffinansowanych ze zrdodet zewnetrznych,

3) przedstawianie Staroscie i Zarzadowi propozycji w zakresie ubiegania sie
o srodki ze zrédet zewnetrznych,

4) przygotowywanie, we wspoOtpracy z wiasciwymi merytorycznie komorkami
Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu, dokumentacji niezbednej
do ubiegania sie o S$rodki ze zrddet zewnetrznych, w tym wnioskéw
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektow,



6) prowadzenie spotkan o0 charakterze informacyjnym i konsultacji
z pracownikami Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie
pozyskiwania srodkow ze zrédet zewnetrznych,”;

13) w § 27 skreSla sie pkt 5,
14) po 8§ 31 dodaje sie § 31a. w brzmieniu:

.8 3la. Do podstawowych zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi
Zarzadu Powiatu nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

2) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych dla pracy Zarzadu,

3) protokotowanie obrad Zarzadu,

4) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

5) przekazywanie odpisow uchwat Zarzadu do realizacji zainteresowanym
komaérkom organizacyjnym i kierownikom jednostek,

6) przedktadanie uchwat Zarzadu organom nadzoru,

7) przekazywanie uchwat Zarzgdu do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Lubuskiego,

8) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzadu,

9) prowadzenie rejestru zarzadzen wewnetrznych Starosty oraz przekazywanie
ich odpisbw do realizacji zainteresowanym komorkom organizacyjnym
i kierownikom jednostek,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez powiat obowigzkow
wspolnika NZOZ Szpital im. prof. Z. Religi w Stubicach Sp. z o.0.,

11) koordynowanie spraw dotyczacych zatatwiania skarg i wnioskow,
prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw oraz opracowywanie analiz w tym
zakresie.”;

15) w 8 36 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Sekretarz, Skarbnik, Geodeta Powiatowy, naczelnicy wydziatow
oraz koordynatorzy biur przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach pracy Starostwa.”;

16) skresla sie § 43,
17) 8§ 44 otrzymuje brzmienie:

.8 44. W czasie jednoczesnej nieobecnosci Starosty i Wicestarosty dokumenty
okreslone w § 41, z zastrzezeniem § 16 ust. 3, podpisuje Sekretarz.”.

8 2. Schemat organizacyjny Starostwa, stanowigcy zatgcznik do Regulaminu
Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

8 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Stubicach
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