STAROSTWO POWIATOWE W SLtUBICACH

ul. Pitsudskiego 20, 69-100 Stubice, tel.: 95 759 20 10, fax.: 95 759 20 11,
www.powiatslubicki.pl, e-mail: sekretariat@powiatslubicki.pl,
PN-EN ISO 9001:2009

Stubice, dnia 02.11.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamoéwienia publicznego na s$wiadczenie
ustugi/czynnosci w zakresie kierowania realizowanym projektem pn.: ,Profilaktyka
choréb uktadu krazenia i promocja zdrowego stylu zycia w powiecie stubickim”
finansowanego w ramach Programu PL13 Ograniczenie spotecznych nieréwnosci
w zdrowiu ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz budzetu panstwa
prosze o ztozenie oferty cenowej.

I. Zamawiajacy
Powiat Stubicki, ul. Pitsudskiego 20, 69-100 Stubice
tel. 95 759 20 10, fax 95 759 20 11, NIP 598-14-60-085

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi/czynnosci w zakresie kierowania
realizowanym projektem pn.: ,Profilaktyka choréb uktadu krazenia i promocja zdrowego stylu
zycia w powiecie stubickim. Program Operacyjny PL13:0graniczenie spotecznych
nierownosci w zdrowiu.”

Zadania Kierownika Projektu:

1) Nadzér nad prawidtowg i terminowg realizacjg Projektu zgodnie z zawartg umowg
o dofinansowanie, wnioskiem aplikacyjnym, Programem profilaktyki i promocji zdrowia,
budzetem projektu, harmonogramem projektu.

2) Koordynacja wszelkich dziatan przewidzianych w Projekcie w celu zapewnienia jego
skutecznej i sprawnej realizacji.

3) Nadzér nad dziataniami wszystkich oséb i podmiotdéw zaangazowanych w realizacje
projektu zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu i szczegotowym budzetem
projektu, okreslonymi we wniosku aplikacyjnym, zobowigzaniami wynikajgcymi z
zawartych
w zwigzku z projektem umow oraz wytycznymi dotyczgcymi Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014.

4) Nadzér nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem uméw podpisanych w ramach
realizacji Projektu z wykonawcami.

5) Koordynacja Projektu, w zgodzie z wytycznymi obowigzujgcymi w Norweskim
Mechanizmie Finansowym 2009-2014, wykonywanie czynnosci zwigzanych z
wytonieniem wykonawcéw w ramach zamowien publicznych podlegajgcych oraz nie
podlegajgcych ustawie - Prawo zamdwien publicznych (przygotowanie procedur, w tym
szczegOtowych opisdbw przedmiotu zamowienia, okreSlenia wymagan stawianych
potencjalnym wykonawcom, udziat w tworzeniu projektow umow, przygotowanie
odpowiedzi na zadane pytania w postepowaniu itp. - we wspodtpracy z Asystentem
Kierownika, komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz zespofami zadaniowymi
funkcjonujgcymi w ramach projektu).

6) Prowadzenie biura Projektu.

7) Nadzor nad przygotowywaniem wszelkiej korespondencji w zakresie realizacji Projektu,
w szczegodlnosci dotyczacej sprawozdawczosci, rozliczeh finansowych, komunikacji
z instytucjami reprezentujgcymi Norweski Mechanizm Finansowy 2009-2014, Partnerami
Projektu, a takze - w razie konieczno$ci — zmian do wniosku aplikacyjnego i umowy
o dofinansowanie zgodnie z wytycznymi obowigzujgcymi w Norweskim Mechanizmie
Finansowym 2009-2014.
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8) Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji Projektu przez osoby realizujgce zadania
w ramach Projektu, w szczegdlnosci przez Asystenta Kierownika i Specjalisty ds.
promocji i edukacji w zdrowiu oraz promocji powiatu.

9) Prowadzenie korespondenciji dotyczgcej Projektu.

10) Wspodtpraca w zakresie realizacji projektu z instytucjami reprezentujgcymi Norweski
Mechanizm Finansowy 2009 - 2014, w szczegolnosci z Operatorem Programu,
tj. Ministerstwem Zdrowia RP.

11) Nadzér nad sprawnym przeptywem informacji i komunikacjg miedzy partnerami
zaangazowanymi w realizacje Projektu.

12) Udziat w posiedzeniach Grupy roboczej powotanej Zarzgdzeniem Starosty Stubickiego
w charakterze Sekretarza Grupy (dokumentowanie prac Grupy w formie protokotéw,
notatek itp.). Nadzér nad sprawnym przeptywem informaciji i danych.

13) Koordynowanie prac dotyczgcych monitorowania i ewaluacji Projektu, w tym w zakresie
wskaznikdw projektow oraz comiesiecznych raportow; sporzgdzanie we wspétpracy
z Asystentem Kierownika comiesiecznych raportéw z monitoringu Projektu.

14) Prowadzenie monitoringu biezacych postepow w realizacji projektu metodg Earned Value
(EV).

15) Koordynowanie prac dotyczacych rozliczeh finansowych w Projekcie, w tym nadzér nad
terminowoscig i prawidlowoscig sporzgdzanych przez Asystenta Kierownika wnioskéw
o zaliczke, wnioskow o ptatno$¢ oraz niezbednych sprawozdan, w tym na potrzeby
zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje Projektu.

16) Nadzér nad pracami Asystenta Kierownika oraz Specjalisty ds. promocji i edukacji
w zdrowiu oraz promocji powiatu prowadzonymi w obszarze informacji i promocji projektu
oraz ewaluacjg promoc;ji.

17) Wykonywanie innych obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu, zlecanych przez
Przewodniczgcego Grupy Roboczej.

Ponadto kierownik projektu bedzie obowigzany do:

1) obecnoéci przy kontrolach i audytach zwigzanych z realizacjg Projektu, sktadania
wyjasnien w zakresie realizacji Projektu oraz sporzgdzania ewentualnych uzupetnien
pokontrolnych,

2) osobistego uczestnictwa w konferencjach i innych waznych spotkaniach realizowanych
w ramach Projektu,

3) osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego, na jego zadanie.

O projekcie:

Od kwietnia 2015 r. Starostwo Powiatowe w Stubicach realizuje projekt pn.: ,Profilaktyka
choréb uktadu krgzenia i promocja zdrowego stylu zycia w powiecie stubicki’. Projekt
wspoffinansowany jest ze srodkdw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014
w ramach Programu Operacyjnego PL:13 Ograniczenie spotecznych nieréwnosci w zdrowiu.

Celem projektu jest poprawa zdrowia publicznego i ograniczenie spotecznych nierdwnosci
w zdrowiu oraz zmniejszenie zachorowalnosci na choroby zwigzane ze stylem Zzycia
na obszarze powiatu stubickiego. Projekt skierowany jest do o0sob bezposrednio
zagrozonych zapadalnoscig na choroby uktadu krgzenia oraz ogdétu populacji Powiatu
w zakresie promociji zdrowia i zdrowego stylu zycia.

[ll. Termin wykonania Zaméwienia
Wymagany termin realizacji zamdwienia: do 30 listopada 2016 r.

IV. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z upltywem terminu skfadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta.
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V. Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca wykaze sie wykonaniem w okresie 5 lat przed uptywem sktadania ofert, co
najmniej trzech ustug polegajacych na zarzgdzaniu projektem dofinansowanym ze srodkow
zewnetrznych, kazdy o wartosci min. jeden milion ztotych brutto,

Zamawiajacy uzna spetnienie powyzszego warunku na podstawie przediozonego do
oferty wykazu wykonanych ustug zawierajacego wartosci zarzagdzanych projektéw, dat
realizacji i beneficjentow projektu, na rzecz ktérych ustugi byly realizowane.

VI. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty wyrazona w PLN winna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie
z tytutu nalezytej realizacji zamodwienia (w tym koszty opracowania, koszty osobowe, koszty
wydrukow).

VIl. Opis przygotowania oferty

Wykonawca ztozy oferte na formularzu ofertowy stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Ewentualne
poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem
osoby/oséb sporzadzajgcych oferte.

VIII. Kryteria wyboru oferty

a) cena-50%

b) doswiadczenie Wykonawcy z ostatnich pieciu lat w zakresie zarzadzania/udziatu w
realizacji projektami, kazdy o wartosci min. 300 tys. zt, wspoffinansowanymi ze srodkéw
zewnetrznych) — 50 %

Cena oferty najnizszej

CENA (C) = x 100 x 50 %

Cena oferty badanej

Liczba projektéw zawartych w wykazie
zarzadzanych/realizowanych
. _ przez ocenianego Wykonawce 0
DOSWIADCZENIE (D) = Najwyzsza liczba projektow zawartych w wykazie x100x 50 %
zarzadzanych/realizowanych przez Wykonawce
sposrod wszystkich ztozonych ofert

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktow w
zakresie obu kryteriéw, otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.

Na potwierdzenie doswiadczenia wykonawca przediozy wykaz wykonanych/rowniez
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert
obejmujgcy swoim zakresem ustugi dot. zarzgdzania/udziatu w realizacji projektami - kazdy o
wartosci min. 300 tys. zt - wspoffinansowanymi ze srodkéw zewnetrznych, wraz z podaniem
wartosci zarzadzanych projektow, dat realizacji i beneficjentéw projektu, na rzecz ktérych
ustugi byty realizowane oraz ztozony na formularzu wg wzoru jak w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zapytania.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zweryfikowania zataczonego do
oferty wykazu wykonanych ustug u wykonawcy (Wykonawca musi dysponowac
dokumentami z ktérych wynikaja dane przedtozone w wykazie wykonanych ustug) jak i
bezposrednio u beneficjentow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane.

Brak zatgczenia do oferty ww. wykazu wykonanych ustug spowoduje, ze wykonawcy za
doswiadczenie uzyska 0 pkt.

IX. Miejsce i termin skiadania ofert

Termin skfadania ofert uptywa 4 listopada 2016 r., do godz. 14.00.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu oferty (wg dotgczonego wzoru - zat. Nr 1) w
wyznaczonym terminie - mailem lub faxem (mail: p.kowalczyk@powiatslubicki.pl, fax: 95 759
20 11) badz pisemnie za posrednictwem poczty lub osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego przy ul. Pitsudskiego 20 w Stubicach (na parterze w Biurze Obstugi
Interesanta).
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X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Powiadomieni zostang réwniez oferenci, ktérzy ztozyli oferty w danym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (za posrednictwem poczty, drogg elektroniczng lub
telefonicznie).

Xl. Pozostate informacje:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zatgczniki:
1. Zat. Nr 1 - Formularz oferty
2. Zat. Nr 2 - Wykaz ustug
3. Zat. Nr 2 - Wzo6r umowy
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Zalacznik Nr 1

Nazwa i adres oferenta:

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie
ustugi/czynnosci w zakresie kierowania realizowanym projektem pn.: ,Profilaktyka
choréb uktadu krgzenia i promocja zdrowego stylu zycia w powiecie stubickim”
finansowanego w ramach Programu PL13 Ograniczenie spotecznych nieréwnosci
w zdrowiu ze sSrodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz budzetu
panstwa, sktadamy nastepujgcg oferte:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia miesiecznie za cene:

netto: .........covienis Zb (STOWNIE: L. )
brutto: ................... Zb (STOWNIE: L. )
w tym podatek VAT w wysokosci ........ %.

2. Oferujemy  wykonanie przedmiotu zamoéwienia na  warunkach
I w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 14 dni.

" (podpis i piecze¢ wykonawcy
lub jego upowaznionego przedstawiciela)

(miejscowos¢ i data)
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Zatacznik Nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy/pieczec)

WYKAZ USLUG

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na swiadczenie ustugi/czynnosci w zakresie kierowania realizowanym projektem pn.:
.Profilaktyka chorob ukfadu krgzenia i promocja zdrowego stylu Zzycia
w powiecie stubickim. Program Operacyjny PL13:0graniczenie spotecznych
nierbwnosci w zdrowiu.” do oferty przedktadam:

wykaz wykonanych/rowniez wykonywanych ustug, w okresie ostatnich pieciu lat
przed uptywem terminu sktadania ofert obejmujgcy swoim zakresem ustugi dot.
zarzgdzania/udziatu w realizacji projektami - kazdy o wartoéci min. 300 tys. zt -
wspotfinansowanymi  ze srodkow zewnetrznych, wraz z podaniem wartosci
zarzgdzanych projektow, dat realizacji i beneficjentow projektu, na rzecz ktérych
ustugi byty realizowane

Przedmiot ustugi Nazwa i adres
Lp. (zawierajacy nazwe projektu oraz Wartosé Dakta wykolnam_ql Beneficjenta
zakres wykonywanych czynnosci przez |zarzadzanych/realizow| ©<'€S reailzacyl projektu
wykonawce) anych projektow
1 2 3 4 °
1.
2.
3.
4.

Jednoczesnie oswiadczam, ze spetniam warunku udzialu w postepowaniu, tj.
powyzszy wykaz zawiera wykonanie w okresie 5 lat przed uplywem sktadania ofert, co
najmniej trzech ustugq polegajacych na zarzadzaniu projektem dofinansowanym ze
srodkow zewnetrznych, kazdy o wartosci min. jeden milin ztotych brutto,

(podpis i piecze¢ wykonawcy
lub jego upowaznionego przedstawiciela)
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Zatacznik nr 3
UMOWA ZLECENIA

zawarta w dniu ... r. pomiedzy Powiatem Stubickim z siedzibag
w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20, reprezentowanym przez:

L - Staroste Stubickiego
2. e - Wicestaroste Stubickiego
przy kontrasygnacie ...................... — Skarbnika Powiatu, zwanym w dalszej czesSci

umowy ,Zleceniodawcg”

................................................................... , zwanym w dalszej czeSci

umowy ,Zleceniobiorcg”.

§ 1

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania na rzecz Zleceniodawcy

w ramach realizowanego prze Powiat Stubicki projektu pn.: ,Profilaktyka chordb
uktadu krgzenia i promocja zdrowego stylu zycia w powiecie stubickim” (zwanym
dalej Projektem) nastepujgcych czynnosci:

1.

~No

9.

Nadzér nad prawidtowg i terminowg realizacjg Projektu zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie, wnioskiem aplikacyjnym, Programem profilaktyki
i promocji zdrowia, budzetem projektu, harmonogramem projektu.

Koordynacja wszelkich dziatah przewidzianych w Projekcie w celu zapewnienia
jego skutecznej i sprawnej realizaciji.

Nadzér nad dziataniami wszystkich osob i podmiotow zaangazowanych
w realizacje projektu zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu
i szczegOtowym budzetem projektu, okreslonymi we wniosku aplikacyjnym,
zobowigzaniami wynikajgcymi z zawartych w zwigzku z projektem umow oraz
wytycznymi dotyczgcymi Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014.
Nadzér nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem umoéw podpisanych
w ramach realizacji Projektu z wykonawcami.

Koordynacja Projektu, w zgodzie z wytycznymi obowigzujgcymi w Norweskim
Mechanizmie Finansowym 2009-2014, wykonywanie czynnosci zwigzanych
z wytonieniem wykonawcdéw w ramach zamowien publicznych podlegajgcych
oraz nie podlegajgcych ustawie - Prawo zaméwien publicznych (przygotowanie
procedur, w tym szczegotowych opiséw przedmiotu zamowienia, okreslenia
wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom, udziat w tworzeniu projektow
umow, przygotowanie odpowiedzi na zadane pytania w postepowaniu itp. -
we wspotpracy z Asystentem Kierownika, komérkami organizacyjnymi Starostwa
oraz zespotami zadaniowymi funkcjonujgcymi w ramach projektu).

Prowadzenie biura Projektu.

Nadzér nad przygotowywaniem wszelkiej korespondencji w zakresie realizacji
Projektu, w szczegolnosci dotyczgcej sprawozdawczosci, rozliczenh finansowych,
komunikacji z instytucjami reprezentujgcymi Norweski Mechanizm Finansowy
2009-2014, Partnerami Projektu, a takze - w razie koniecznosci — zmian do
wniosku aplikacyjnego i umowy o dofinansowanie zgodnie z wytycznymi
obowigzujgcymi w Norweskim Mechanizmie Finansowym 2009-2014.

Nadz6r nad prowadzeniem dokumentacji Projektu przez osoby realizujgce
zadania w ramach Projektu, w szczegolnosci przez Asystenta Kierownika
i Specjalisty ds. promociji i edukacji w zdrowiu oraz promocji powiatu.
Prowadzenie korespondencji dotyczgcej Projektu.

~Profilaktyka choréb uktadu krazenia i promocja zdrowego
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1.

2.

Wspotpraca w zakresie realizacji projektu z instytucjami reprezentujgcymi
Norweski Mechanizm Finansowy 2009 - 2014, w szczegdlnosci z Operatorem
Programu, tj. Ministerstwem Zdrowia RP.

Nadzoér nad sprawnym przeptywem informacji i komunikacjg miedzy partnerami
zaangazowanymi w realizacje Projektu.

Udziat w posiedzeniach Grupy roboczej powotanej Zarzgdzeniem Starosty
Stubickiego w charakterze Sekretarza Grupy (dokumentowanie prac Grupy
w formie protokotéw, notatek itp.). Nadzér nad sprawnym przeptywem informaciji
i danych.

Koordynowanie prac dotyczgcych monitorowania i ewaluacji Projektu, w tym
w zakresie wskaznikow projektow oraz comiesiecznych raportow; sporzadzanie
we wspotpracy z Asystentem Kierownika comiesiecznych raportow z monitoringu
Projektu.

Prowadzenie monitoringu biezgcych postepdw w realizacji projektu metodag
Earned Value (EV).

Koordynowanie prac dotyczgcych rozliczeh finansowych w Projekcie, w tym
nadzor nad terminowoscig i prawidtowoscig sporzadzanych przez Asystenta
Kierownika wnioskdw o zaliczke, wnioskédw o ptatnos¢ oraz niezbednych
sprawozdan, w tym na potrzeby zabezpieczenia s$rodkow finansowych
na realizacje Projektu.

Nadzér nad pracami Asystenta Kierownika oraz Specjalisty ds. promocji
i edukacji w zdrowiu oraz promocji powiatu prowadzonymi w obszarze informaciji
i promocji projektu oraz ewaluacjg promocji.

Wykonywanie innych obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu, zlecanych
przez Przewodniczgcego Grupy Robocze;.

§2
Zleceniobiorca sam okresli godziny wykonywania czynnosci, o ktérych mowa
w § 1, zgodnie z godzinami pracy Starostwa Powiatowego w Stubicach
z uwzglednieniem potrzeb Zleceniodawcy, z zastrzezeniem ust. 2.
Zleceniobiorca minimum raz na dwa tygodnie, poczgwszy od dnia zawarcia
niniejszej umowy, bedzie wykonywat czynnosci, o ktérych mowa w § 1 w siedzibie
Zleceniodawcy, w godzinach z nim odrebnie ustalonych.

§3
Umowa zawarta zostaje na czas okreslony, tj. do 30 listopada 2016 r.
§4
1. Zleceniobiorcy za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 przystuguje
wynagrodzenie miesieczne w Wwysoko$ci ........... zt  brutto (stownie:

wynagrodzenia o ktdrym mowa w ust 1.
3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ptatne bedzie przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zleceniobiorce.

§5

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzah wynikajgcych

Z niniejszej umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.

1.

§6
Zleceniodawca ma prawo odstgpi¢c od umowy w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce w terminie 14 dni od daty
stwierdzenia tych faktéw.

~Profilaktyka choréb uktadu krazenia i promocja zdrowego

Powiat stylu zycia w powiecie stubickim. Program Operacyjny
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2. Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania umowy zlecenia, w razie nienalezytego
wykonania umowy przez Zleceniobiorce w terminie 14 dnia od daty stwierdzenia
tych faktow.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
§8

Spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
Sad Rejonowy w Stubicach.
§9

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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